Gimnazija SSST

The SSST Gymnasium

ETICKI KODEKS ZA I1ZVODENJE ONLINE
NASTAVE U GIMNAZIJI SSST






Na osnovu odredbe ¢lana 55. Zakona o srednjem obrazovanju (..Sluzbene novine Kantona
Sarajevo™ 23/17). ¢lana 26. Pravila Gimnazije Univerziteta Sarajevo School of Science and
Tehnology (Gimnazija SSST). Pravilnika o Kué¢nom redu Gimnazije SSST i Metodologije
realizacije online nastave u Kantonu Sarajevo od Ministarstva za obrazovanje, nauku i mlade
Kantona Sarajevo, na sjednici Skolskog odbora Gimnazije SSST odrzane dana, 14.10.2020.
godine usvaja se:

ETICKI KODEKS ZA IZVODPENJE ONLINE NASTAVE

I OPCE ODREDBE

Eti¢ki kodeks sadrzi moralna nacela i nacela profesionalne etike prema kojima se u svom
profesionalnom i javnom djelovanju trebaju pona3ati svi uposlenici Gimnazije SSST te pravila
ponasanja ucenika u online okruzenju i fizitkom boravku u Gimnaziji SSST.

Eticki kodeks sastoji se od pravila ponasanja kojima je cilj ¢uvanje ugleda Gimnazije SSST i
dostojanstva nastavnika, u¢enika i ostalih uposlenika. Etickim kodeksom za izvodenje online
nastave odreduje se eti¢nost kao skup nacela, prava i obaveza kojima se ureduju meduljudski i
profesionalni odnosi izmedu uposlenika, ucenika, roditelja/staratelja i drugih osoba koje
sudjeluju u radu Gimnazije SSST.

Odgovornost i zadaca svakoga uposlenika jeste ostvarenje najvisih eti¢kih standarda li¢nog
ponasanja. Duznost svakog uposlenika je poticati eticko ponasanje kod svojih ucenika, roditelja
kao 1 svih osoba koje sudjeluju u radu Gimnazije SSST.

Svrha donoSenja Eti¢kog kodeksa je utvrdivanje obaveze promovisanja etickog ponasanja i
vrijednosti specifitnih za vrlo odgovornu i osjetljivu nastavnicku djelatnost kao i uticaj na
ucenike u cilju prihvacanja etickih normi u Zivotu i radu i podizanje nivoa znadenja
nastavni¢kog poziva u drustvu kao cjelini.

Obaveza Skole je da obezbijedi uslove da svi uposlenici, ugenici i roditelji budu upoznati s
Etickim kodeksom za izvodenje online nastave. Nepoznavanje i nerazumijevanje eti¢kih
standarda ne opravdava neeti¢no ponasanje.

Clan 1.
(Cilj Etickog kodeksa)

Cilj Etickog kodeksa je stvaranje klime koja svim osobama osigurava liéni razvoj u skladu s
njihovim sposobnostima kao i stepen slobode koji ne ogranidava slobodu drugih osoba.
Cilj je poticanje razumijevanja i prihvacanja temeljnih nadela moralno opravdanog ponasanja
te njihove primjene u specifi¢nom kontekstu Gimnazije SSST.

Povreda Eti¢kog kodeksa povlagi odgovornost osobe koja ju je poginila.



Clan 2.
(Predmet Eti¢kog kodeksa)

Ovim pravilnikom se utvrduju:

(1) Pravila i obaveze pona3anja svih sudionika u online okruzenju i kombinovanom modelu online
nastave, u Skolskoj ustanovi, unutranjem i vanjskom prostoru;

(2) Pravila medusobnih odnosa ugenika;

(3) Pravila medusobnih odnosa uéenika, nastavnika, stru¢nih i drugih saradnika i ostalih
uposlenika;

(4) Pravila sigumnosti i zastite od socijalno neprihvatljivih oblika ponasanja diskriminacije,
neprijateljstva i nasilja:

(5) Nagin postupanja prema imovini Gimnazije SSST;

(6) Platforma za izvodenje online nastave;

(7) Radno vrijeme za izvodenje nastave;

(8) Ulazak i boravak radnika i u¢enika u prostorijama Gimnazije SSST;

(9) Ulazak drugih osoba u zgradu Gimnazije SSST.

Clan 3.
(Upoznavanje sa odredbama Eti¢kog kodeksa)

(1) Sa odredbama ovoga Etitkog kodeksa duzni su se upoznati svi radnici Gimnazije SSST.
(2) Razrednici su duzni sa ovim Etitkim kodeksom upoznati uéenike i njihove roditelje.
(3) Eticki kodeks za izvodenje online nastave istice se na oglasnoj plogi Gimnazije SSST.

IT PRAVILA 1 OBAVEZE PONAsANJ'A U GIMNAZLJI SSST, U ONLINE
OKRUZENJU, NJENOM UNUTRASNJEM I VANJSKOM PROSTORU

Clan 4.
(Prostor Gimnazije SSST)

Pod prostorom Gimnazije SSST podrazumijeva se: krug Gimnazije SSST, dvoriste, u¢ionice,
biblioteka, ¢itaonica, laboratorija, multimedijalna sala, kancelarije uprave Gimnazije SSST,
toaleti i parking.

Clan 5.

(Pravila i obaveze ponasanja svih prisutnih u prostoru Gimnazije SSST)

(1) Pravila i obaveze ponasanja svih fizicki prisutnih lica u online prostoru Gimnazije SSST i
fizickom prostoru Gimnazije SSST definisana su Etickim kodeksom izvodenja online nastave
i Pravilnikom o kuénom redu Gimnazije SSST.



(2) Tokom fizitkog boravka u Gimnaziji SSST nastavnici, ucenici, uposlenici i ostali posjetitel]i
duzni su nositi maske preko nosa i usta u dvoristu $kole te unutrainjim prostorijama
Gimnazije SSST.

(3) Tokom fizickog boravka u Gimnaziji nastavnici, uc¢enici, uposlenici te ostali posjetitelji u
Gimnaziji SSST duzni su se pridrzavati Smjernica za prevenciju i kontrolu od infekcije
COVID-19 u osnovnim i srednjim Skolama u Kantonu Sarajevo od Javne ustanove Zavoda
za javno zdravstvo Kantona Sarajevo. '

Clan 6.
(Nastava u Gimnaziji SSST)

(1) U Gimnaziji SSST od 14.09.2020. godine izvodi se online nastava prema kombinovanom
modelu.

(2) Online nastava se izvodi preko platforme Microsoft Teams.

(3) Cas traje 30 minuta, mali odmor 5 minuta. Velikog odmora nema.

(4) Nastava po¢inje u 09:00 prva smjena za ucenike prvog i drugog razreda i 12:30 medusmjena
za uCenike treceg i Cetvrtog razreda.

(5) Nastava u kombinovanom online modelu izvodi se na nacin da pola odjeljenja dolazi jednu
sedmicu fizicki u Skolu a druga polovina odjeljenja nastavu prati live preko platforme
Microsoft Teams.

(6) Ucenici online nastavu ne mogu pratiti sa mobitela i van kucée (u Kaficima i drugim
ugostiteljskim objektima, u parkovima, na igralistu, na ulici i slitnim mjestima van kuce).

(7) Ucenicima se Salju materijali i zadaci za rad i ucenje elektronskim putem.

(8) Ucenici koji boluju od hroni¢nih bolesti ili uzi ¢lanovi njihove porodice izjavom roditelja
mogu svo vrijeme pohadati online nastavu.

(9) Nastavnici i uposlenici Gimnazije SSST popunajavaju svakog ponedjeljka obrazac za
informacije o mogucnosti zaraze od infekcije COVID-19. Uposlenicima se prilikom dolaska
u Skolu mjeri temperatura. Ukoliko je temperatura iznad 37,5°C uposlenik se upuéuje kuéi.

(10)  Roditelji u¢enika su duzni da u slu¢aju bolesti, temperature, prehlade i ostalih simptoma
bolesti obavijeste skolu, te se u¢enik upucuje na online nastavu dok ne ozdravi.

(11)  Ukoliko nastavnik ima neke od simptoma bolesti, temperatura, kasalj, malaksalost ili
slitne simptome duzan je odmah obavijestiti Upravu Gimnazije SSST. U tom slu¢aju
nastavnik izvodi nastavu online, a ukoliko nije u moguénosti da nastavu izvodi online
Gimnazija SSST nalazi zamjenu do ozdravljenja nastavnika.

(12)  Ukoliko se uposlenik zarazi virusom COVID-19 nastavnik i odjeljenje stavljaju se u
online nastavni proces do ozdravljenja tj. Upu¢uju se na kuéni boravak.

IIT UCENICI
Clan 7.
(Boravak ucenika u Gimnaziji SSST)

(1) UCenici mogu boraviti u Gimnaziji SSST u vremenu odredenom prema kombinovanom
modelu nastave i ostalim oblicima odgojno-obrazovnog rada ili savjetovanja prema
unaprijed dogovorenim terminima.



(2) U€enici mogu boraviti u zajednickom prostoru Gimnazije SSST dok &ekaju nastavu ne
zadrZzavajuci se dugo.

(3) Ucenici za vrijeme malog odmora ne mogu napustati ucionicu.

(4) Ucenici u toalet idu u toku ¢asa uz dopustenje predmetnog profesora jedan po jedan.

(5) Ugenici se po zavrietku nastave ne mogu zadrzavati u prostoru Gimnazije SSST osim u
odredenim okolnostima (razgovor sa pedagogom, psihologom razrednikom, predmetnim
nastavnikom, zaduZivanje knjiga u biblioteci i sl.) uz obavjestavanje nastavnika, razrednika,
pedagoga, voditelja dijela nastavnog procesa ili direktora Gimnazije SSST.

Clan 8.
(Dolazak i odlazak ucenika)

(1) Ucenici su duzni;

a) doci u Gimnaziju SSST najkasnije pet minuta prije pocetka nastave, a napustiti Gimnaziju
SSST najkasnije 10 minuta nakon zavretka nastave i $kolskih obaveza,

b) ukljuCuje se na online nastavu pet minuta prije pocetka nastave i napustiti online nastavu
10 minuta po zavrietku nastave i $kolskih obaveza.

¢) zadrzavati se mogu uéenici koji ¢ekaju roditelje za zajednicki odlazak iz Gimnazije SSST.

Clan 9.
(Eti¢ki kodeks oblatenja uéenika)

(1) Utenici su duzni u Gimnaziju SSST dolaziti uredni i primjereno obuceni te pohadati
online nastavu uredni i primjereno obuéeni.

(2) Kod u¢enika ne mogu biti gola leda, ramena., poprsje i stomak.

(3) Odjeca ne smije biti prozirna.

(4) Duzina zenske suknje ne smije biti kraca od pet centimetara iznad koljena.

(5) Ucenici treba da nose pantalone pristojne duZine, nikako kratke pantalone, $orc ili
bermude.

(6) Kod ucenica nije dozvoljena napadna $minka i nakit. Ugenicima nije dozvoljen pirsing,
osim u usima i tetovaze na vidljivim dijelovima tijela.

(7) Utenici su obavezni da imaju &istu kosu i uredne frizure.

(8) UCenici su duzni nositi skolske blejzere kao uniformu u prostorijama Gimnazije SSST,
tokom posjeta, studijskih posjeta, te zvani¢nih ceremonija Gimnazije SSST ili Univerziteta
558T,

(9) Uenici ne smiju nositi odje¢u koja promovise koristenje duhanskih proizvoda, alkohola,
narkotika, nepristojnosti ili degradacije grupe ili pojedinca.

(10)  Ugenicima koji kr3e pravila oblatenja Gimnazije SSST nece biti dozvoljeno prisustvo
nastavi, te e biti upuceni da se presvuku prije povratka na nastavu. Kod visestrukog
krSenja ovih pravila postupa se prema Pravilima Gimnazije SSST.

Clan 10.
(Izostanci u¢enika, kadnjenja, dopusteno napustanje nastave)



(1) U€enici ne smiju bez dopustenja izostajati, kasniti na Gasove ili napustiti nastavu bilo fizicki
kada su u $koli ili na online nastavi.

(2) Ucenici koji zakasne, vrijeme do narednog Casa provode u prostoru Gimnazije SSST i na
nastavu ulaze sljedeéi ¢as. Cas na koji ucenik zakasni bit ¢e neopravdan osim u iznimnom
slucaju (vremenske neprilike, ljekarski pregledi | drugi opravdan 'razlog),

(3) Za dopustenje odlaska iz Gimnazije SSST ili odsustvo sa online nastave zbog bolesti,
povrede ili drugog opravdanog razloga treba se obratiti predmetnom nastavniku ili
razredniku, voditelju dijela nastavnog procesa, stru¢nom saradniku ili direktoru koji ¢e prije
odlaska obavijestiti u¢enikove roditelje.

(4) lzostanke u¢enika sa nastave (fizicki ili online nastave) ukoliko nije hitan razlog roditel]
treba pravovremeno najaviti razredniku.

(3) Pravdanje izostanaka, dopustenje o izostajanju sa nastave i odgojno-disciplinske mjere
reguliSu se Pravilnikom o neopravdanom izostajanju ucenika sa nastave u Kantonu
Sarajevo.

Clan 11.
(Radni prostor uéenika )

(1) Na znak za potetak nastave potrebno je da u¢enici budu na svojim mjestima u ucionici ili
kod kuce uz kompjuter i pripreme pribor za rad.

(2) Radno mjesto/mjesto u klupi odreduje razrednik ili predmetni nastavnik uz maksimalno
postivanje razmaka (fizicke distance).

(3) Utenici mogu svoje mjesto rada promijeniti samo uz dopustenje razrednika ili predmetnog
nastavnika.

(4) Ucenici su iza sebe duzni ostaviti Ciste i uredne prostorije u kojima su boravili. Dezurni
ucenici su duzni pregledati i ostaviti uredne u¢ionice poslije zadnjeg ¢asa. U suprotnom ée i
ucenik koji je odgovoran i dezurni ucenik biti zapisani u evidencioni list za neizvrsavanje
svojih obaveza.

(5) U€enici su duzni svoje li¢ne stvari (pribor, mobitele, ruksake, taine i druge li¢ne stvari)
ostaviti u u€enicki ormari¢ i zakljugati ili ponijeti sa sobom. Broj u¢enitkog ormariéa i klju¢
ucenici zaduzuju kod razrednika na potetku skolske godine i isti vracaju na kraju nastavne
godine.

(6) U€enici u u¢ionicu i na ¢as nose samo stvari i pribor potrebne za predmetni ¢as.

Clan 12.
(Upotreba Skolskog pribora i opreme)

(1) U€enici su duzni racionalno koristiti sredstva koja su im stavljena na raspolaganje.

(2) Skolski pribor i opremu za izvodenje nastave ucenici mogu prenositi iz prostorije u
prostoriju jedino uz saglasnost predmetnog nastavnika.

(3) Po zavrSetku Casa, uCenici su duzni nastavna pomagala i Skolski pribor vratiti na mjesto
odakle su ga uzeli.

Clan 13.
(Upotreba mobilnih i drugih uredaja)



(1) Na nastavnom ¢asu (fiziski u $koli ili na online nastavi) zabranjeno je koristenje mobitela i
drugih sli¢nih elektronskih uredaja. a odnosi se na zabranjeno pisanje poruka, obavljanje
telefonskih razgovora, sludanje muzike, igranje igrica, zloupotrebu mobilnih telefona i
drugih elektronskih uredaja u svrhu snimanja zvuka, filma ili fotografisanja nastavnog
procesa.

(2) Za vrijeme nastave mobilni telefon treba da bude zaklju¢an u u¢eni¢kom ormariéu udenika,
odlozen u korpu na katedri nastavnika na pogetku ¢asa ili sa strane na online nastavi.

(3) Predmetni nastavnik ima pravo oduzeti mobitel ili drugi elektronski uredaj ugeniku &ijim
koriStenjem ometa nastavni proces i predati ga razredniku. Ukoliko uenik ometa online
nastavni Cas predmetni nastavnik u¢enika opominje te ukoliko se isto ponaganje nastavi i
nakon upozorenja i opomene predmetni nastavnik moze uéenika iskljuc¢iti sa online
nastavnog ¢asa o emu se obavjestava razrednik.

(4) Razrednik je duzan pozvati roditelja, obavijestiti ga o prekriaju koje je uCenik uginio te
ubiljeziti neopravdan izostanak.

(5) Mobilni telefon ili druge elektronske uredaje iskljugivo roditelj moze preuzeti od razrednika
ili u Upravi $kole uz obavezu dolaska u Gimnaziju SSST,

Clan 14,
(PonaSanje u¢enika tokom nastave)

(1) Utenici imaju obavezu da se na nastavi ponaaju na sljedeci na¢in (odnosi se na fizicko
prisustvo u Gimnaziji ili online nastavi u Gimnaziji):
a) U uCionici i na online nastavi treba biti mir i primjerena radna atmosfera,
b) Nije dozvoljeno bez dopustenja predmetnog nastavnika razgovarati, Saptati, dovikivati

se, prepirati se, Setati po razredu ili odlaziti od kompjutera u online okruzenju i sli¢no,

(¢) Nije dozvoljeno psovanje, prikazivanje neprimjerenih sadrzaja, vrijedanje i poniZavanje
kolega, nastavnika i drugih uposlenika i sudionika svih oblika odgojno-obrazovnog rada u
Gimnaziji SSST tokom fizi¢kog boravka ili u online okruzenju.

(d) Nije dozvoljeno dovoditi na ¢as (fizi¢ki ili online) nepozna lica ili druga lica koja nisu dio
odjeljenja ucenika.

(e) Kada ucenik Zzeli nesto pitati ili reci, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke, a
uCenik kojeg je predmetni nastavnik prozvao, duzan je ustati ili postupiti prema
zahtjevu predmetnog nastavnika,

(f) Nije dozvoljeno konzumirati hranu i pice (sok,voda) za vrijeme Casa,

(g) Ucenci na ¢as dolaze pripremljeni (knjige, sveske, olovke i ostali pribor za rad).

Clan 15.
(Pona3anje uc¢enika tokom odmora)

(1) Mali odmor traje 5 (pet) minuta, velikog odmora nema u vrijeme trajanja online
kombinovanog modela nastave.

(2) Kantina u kombinovanom modelu online nastave u Gimnaziji SSST ne radi

(3) Prozori su otvoreni za vrijeme malih odmora kako bi se u¢ionice provjetrile.

(4) Otpatke od hrane i pi¢a odlazu se u korpu za smece.

(5) Zabranjeno je konzumiranje cigareta, alkohola i drugih opojnih sredstava u prostoru
Gimnazije SSST.



(6) Mjere iz stava (1), (2), (3) i (4) ovog ¢lana u Gimnaziji SSST su na snazi od 14.09.2020.

godine do donoSenje drugatije odluke Ministarstva za obrazovanje, nauku i mlade
Kantona Sarajevo.

Clan 16.
(Obaveze redara)

(1) U razrednom odjeljenju sedmi¢no se odreduju dva redara — odreduje ih razrednik prema

a)
b)
¢)
d)

¢)

g

abecednom redu, koji imaju sljedeée obaveze:

prije Casa pregledaju u¢ionicu i o uogenim nepravilnostima ili odteéenjima izvjestavaju
dezurnog nastavnika ili razrednika,

bridu tablu i prema potrebi donose nastavna sredstva i pomagala,

na pocetku svakog nastavnog sata prijavljuju nastavnicima odsutne ucenike,
izvjeStavaju dezurnog nastavnika ili voditelja dijela nastavnog procesa o odsustvu
predmetnog nastavnika sa ¢asa,

izvjestavaju nastavnika o pronadenim predmetima i odnose ih kod voditelja dijela
nastavnog procesa ili pedagoga Skole.

za vrijeme malih odmora redari su duzani provjetriti u¢ionicu, pratiti ponasanje ucenika
i postivanje mjera oko prevencije infekcije COVID-19, u sluéaju potrebe obavijestiti
dezurnog nastavnika, razrednika ili predmetnog nastavnika.

posljednji napustaju u¢ionicu, pregledaju u¢ionicu i dovode u¢ionicu u red i izvjestavaju
nastavnika o uo¢enim oste¢enjima.

Ukoliko redar ne vrdi svoju duznost u skladu s ovim Eti¢kim kodeksom, razrednik mu moze
produziti dezuru za sljedecu sedmicu ili moze biti odgojno-disciplinski sankcionisan prema
Pravilima Gimnazije SSST.

e
a)

b)

Clan 17.
(PonaSanje u¢enika u sportskim salama)

Pravila ponasanja ucenika u sportskoj sali su sljedeca:

za nastavu u sportskoj sali potrebna je sportska odjeca i obuéa prema uputama predmetnog
nastavnika,

prije poletka Casa sporta uCenici se u miru presvlace u svla¢ionicama uz postivanje fizicke
distance. UcCenici se presvlate na oznaenim mjestima u svlationici, a po dolasku
predmetnog nastavnika ulaze u salu. Odjecu ostavljaju u svlagionici, a vrijedne predmete
prema uputi nastavnika ostavljaju u kutiji na katedri u fiskulturnoj sali,

nakon odlaska sa nastave svlationice moraju ostati uredne i &iste,

ucenici se ne smiju Koristiti sportskim rekvizitima i spravama za vjezbanje bez prisustva
predmetnog nastavnika i njegovog odobrenja,

nastava iz predmeta sport se izvodi u fiskulturnoj sali uz postivanje propisanih mjera za
kontrole i prevenciju od zaraze COVID-19.



Clan 18.
(Ponasanje ucenika u $kolskoj biblioteci i ¢itaonici)

(1) Tokom boravka u biblioteci ili Citaonici ucenici se trebaju ponasati primjerno.
Nakon ¢itanja posudenu literaturu vratiti u biblioteku Gimnazije SSST.

(2) Biblioteku gradu imaju pravo koristiti: udenici, nastavnici i struéni saradnici, kao i ostali
zaposlenici Gimnazije SSST (u daljem tekstu: korisnici).

(3) Za vrijeme trajanja online kombinovanog modela nastave biblikoteka radi u odredenim
terminima koji se saopstavaju nastavnicima, utenicima i uposlenicima.

(4) U prostorijama biblioteke i gitaonice mora biti red i mir.

(5) Korisnika koji narusava radnu atmosferu. bibliotekar je duzan udaljiti iz prostora
biblioteke i ¢itaonice kako bi ostali korisnici mogli nesmetano koristiti usluge biblioteke.
Bibliote¢ku gradu korisnicima posuduje bibliotekar Gimnazije SSST u redovnom radnom
vremenu $kolske biblioteke.

(6) lzvan radnog vremena Skolske biblioteke nije dopusteno ulaziti niti koristiti bibliotecku
gradu bez prisutnosti bibliotekara ili posebnog odobrenja direktora Gimnazije SSST.

(7) Za koristenje izvan prostorija biblioteke u¢enici mogu posuditi odjednom dvije knjige na
rok od 14 dana.

(8) Na kraju svake skolske godine ucenici su duzni, vratiti svu posudenu bibliote¢ku gradu, a
nastavnici i struéni saradnici vracaju knjige koje im vise nisu potrebne, dok priru¢nike
mogu zadrZati i preko ljetnog raspusta.

(9) Korisnici su duzni u propisanom roku vracati posudenu bibliotetku gradu.

(10)  Prije odlaska iz Gimnazije SSST korisnici biblioteke duzni su u 3kolsku biblioteku
vratiti svu posudenu bibliote¢ku gradu.

(10) Korisnici su duzni ¢uvati posudenu bibliote¢ku gradu od svakog ostecenja i unistavanja.

(11) Korisnik koji izgubi, oSteti ili unisti posudenu bibliote¢ku gradu odgovoran je

za &etu i oteceni ili izgubljeni primjerak duzan je nabaviti i vratiti biblioteci isti
naslov kakav je i posudio.

Clan 19.
(Kr3enje odredbi Eti¢kog kodeksa ucenika)

(1) Krienje odredbi Etickog kodeksa, Pravila Gimnazije SSST te Pravilnika o ku¢nom redom
Gimnazije SSST tokom fizitkog boravka u Gimnaziji SSST ili u online okruZenju
Gimnazije SSST podlijeze odgojno-disciplinskim mjerama Zakona o srednjem obrazovanju
Kantona Sarajevo i Pravila Gimnazije SSST.

IV NASTAVNICI

Clan 21.
(Principi eti¢kog kodeksa nastavnika)

Odredbe Etickog kodeksa za nastavnike odnosi se kako u fizickom prisustvu u Gimnaziji SSST
tako i u online okruzenju Gimnazije SSST.



Zaposleniku Gimnazije SSST nije dozvoljeno:

(a) Povlad¢ivanje i prekoracenje odredenih prava zbog politi¢ke, nacionalne, rasne, vjerske,
spolne i druge pripadnosti;

(b) Davanje informacija suprotno zakonskim i drugim propisima i aktima Gimnazije SSST:

(¢) Zloupotreba radnog mjesta;

(d) NanoSenje materijalne $tete Gimnaziji SSST i podstrekivanje drugih da to ¢ine.

Clan 22.
(Duznosti nastavnika)

(1) Nastavnici su duzni pridrzavati se Zakona o srednjem obrazovanju Kantona Sarajevo
drugih zakonskih akata, Pravila Gimnazije SSST, Pravilnika 0 Kuénom redu Gimnazije
SSST i Metodologije za realizaciju online nastave u Kantonu Sarajevo,

(2) Nastavnici su duzni do¢i na vrijeme kako bi otvorili svoju u&ionicu ili kabinet, najmanje
10 minuta prije pocetka nastave da bi se ugenici mogli na vrijeme pripremiti za &as.

(3) Predmetni nastavnik nosi odjeljensku knjigu na ¢as, evidentira realizaciju asa, te nakon
zavrdenog Casa istu odlaZe na predvideno mjesto u zbornici.

(4) Na znak 3kolskog zvona nastavnici su duzni poCeti sa ¢asom.

(5) Nastavnici su duzni evidentirati svako kasnjenje ucenika.

(6) Nastavnici su duzni u¢enicim aposlati materijale za rad, zadatke i zadacu elektronskim
putem kao i upute za rad.

(7) Nastavnici su duzni postovati individualni pristup prema uéenicima, u smislu pomoéi u
savladavanju gradiva, konsultacijama sa uéenicima i roditeljima kao i savjetovanju,
pomoci i razgovorima sa uéenicima o razliitim odgojnim temama.

Clan 23.
(Izostanci nastavnika)

(1) Zaposlenici su duzni o svojim izostancima i kaSnjenjima obavijestiti direktora ili
Upravu Gimnazije SSST.
(2) lzostanke su duzni opravdati lije¢nickom potvrdom.

Clan 24.
(Pravila ponaSanja nastavnika)

(1) Nedopusteno je:

a) za vrijeme nastave kazniti ugenika udaljavanjem sa ¢asa ukoliko je ucenik fizi¢ki na
nastavi, a ako se udenik mora udaljiti sa ¢asa, uéenik mora biti zbrinut;

b) uputiti ucenika izvan Gimnazije SSST bilo kojim povodom;

C) za vrijeme ¢asa neopravdano napustati u¢ionicu i ucenike ostavljati same;

d) koristiti mobitel u toku Casa;

e) Koristiti neprimjerene rijeéi u komunikaciji sa u¢enicima
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(1) Svrha etickog kodeksa jeste zalaganje za eti¢ku kulturu u struci, prihvatanje moralnih nacela
i psihosocijalnih oblika pona3anja svih zaposlenih.

(2) Direktor, nastavnici i struéni saradnici u obavljanju duznosti primjenjuju princip stru¢nosti
i eticka nacela ponasanja zaposlenih u odgojno-obrazovnim ustanovama.

(3) U izvrsavanju zadataka predvidenih opisom radnog mjesta, uposlenici i ostali sudionici u
odgojno-obrazovnom radu Gimnazije SSST imaju sljedeca prava, obaveze i odgovornosti:

(a) Postivanje principa etike u odgojno-obrazovnom radu;

(b) Cuvanje profesionalne tajne sve do njenog sluzbenog objavljivanja:

(¢) Savjesno, stru&no, samostalno i odgovorno obavljanje zadataka, uz puno zalaganje za
afirmaciju Gimnazije SSST:

(d) Zaposlenici o odgojno-obrazovnoj ustanovi imaju pravo na dostojanstvo, integritet,
privatnost, $to se mora postovati od strane radnih kolega. u¢enika i njihovih roditelja;

(e) Nastavnici i stru¢ni saradnici duzni su pred u¢enicima Cuvati svoje dostojanstvo i
dostojanstvo svojih kolega;

(f) Direktor, nastavnici i stru¢ni saradnici u svakodnevnom radu, svojim ponasanjem i stavom
su primjer uéenicima;

(g) Azurnost i ta¢nost u radu;

(h) Strpljivo, pristojno i ljubazno ponasanje prema uéenicima, roditeljima i zaposlenicima
Gimnazije SSST u ostvarivanju njihovih zakonom utvrdenih prava, postivanje njihovog
dostojanstva, prava i sloboda, ravnopravnosti i jednakosti;

(i) Obaveza svakog nastavnika i strunog saradnika je da sprije¢i nasilnicko i destruktivno
ponadanje u¢enika, unistavanje imovine skole kao i druge asocijalne oblike ponasanja;

(j) Ispoljavanje bilo kakvog neprihvatljivog oblika ponasanja nad u¢enicima i medu ucenicima,
nad nastavnicima i ostalim zaposlenicima, izmedu nastavnika, te izmedu nastavnika 1
roditelja strogo je zabranjeno;

(k) U komunikaciji se ne smije koristiti prijete¢i govor, nepristojne 3ale i opaske, uvredljive
rijeci i bilo koji oblik psihickog ili fizitkog nasrtaja koje u¢enike mogu povrijediti, poniziti,
ismijati ili zastra3iti;

(1) Roditelji u¢enika u komunikaciji sa direktorom, stru¢nim saradnicima, nastavnicima i
ostalim zaposlenicima ne smiju Koristiti prijete¢i govor, nepristojne 3ale i opaske, uvredljive
rije¢i i bilo koji oblik psihi¢kog ili fizickog nasrtaja,

(m) Zaposlenici su duzni poStovati poslovnu hijerarhiju, njegovati timski oblik rada i dobre
meduljudske odnose.

(n) Svim zaposlenim u Gimnaziji SSST zabranjuje se upotreba govora mrznje, omalovazavanje,
iznosenje neargumentovanih Cinjenica, uvredljivih sadrzaja, neta¢nih i neprovjerenih
informacija u javnom prostoru, putem drutvenih mreza, a koji mogu narusiti ugled i dignitet
bilo kojeg pojedinca i Gimnazije SSST:

(0) Postovanje radne discipline:

(p) Razvoj li¢nog entuzijazma za rad u Gimnaziji SSST i kulta rada uopce;

(r) Prikladna odjevenost na poslu:

(s) Njegovanije lijepe rijeci na jezicima koji su u sluzbenoj upotrebi u FBiH;

(t) Kontinuirano opce i struéno obrazovanje i usavravanje;

(u) Nastavnici svoje znanje nesebitno trebaju prenositi u¢enicima i drugim zaposlenicima;

(v) Nagradivanje treba da bude samo rezultat rada;

(z) Nastavnici treba da izbjegavaju favoriziranja odredenih ugenika, roditelja i drugih

zaposlenika.



f) nastavnik moze isklju¢iti u¢enika sa online ¢asa ukoliko se neprimjereno ponasa i krsi
odredbe Etitkog kodeksa za izvodenje online nastave, Pravila Gimnazije SSST i
Pravilnika o ku¢nom redu Gimnazije SSST, o ¢emu ¢e odmah obavijestiti razrednika,
ali uz prethodnu opomenu i upozorenje ué¢enika na neprimjereno ponasanje. Razrednik
¢e odmah da kontaktira roditelja u¢enika i da ga obavijesti o neprimjerenom ponasanju.

Clan 25.
(Kontakti sa roditeljima)

(1) Razrednik je duzan obavijestiti roditelje o terminima za roditeljski sastanak,
konsilacije ili individualni razgovor.

(2) Ako roditelj ne moze doci u predvideno vrijeme, razrednik ¢e predloziti i dogovoriti
drugi termin koji odgovara i roditelju i razredniku.

(3) Razrednik ili nastavnik duzan je osigurati prikladno mjesto i vrijeme za nesmetan
razgovor sa roditeljem.

(4) Zaposlenici Gimazije SSST duzni su prema roditeljima i drugim osobama koje borave
u Gimnaziji SSST odnositi se s uvazavanjem i poStovanjem. _

(5) Razrednik je duzan na zahtjev roditelja organizovati sastanak sa predmetnim
nastavnikom.

(6) Roditeljski sastanci se u Gimnaziji SSST od pocetka kombinovanog modela nastave
odrZavaju jednom u 15 dana online putem preko uceni¢kih ra¢una platforme Microsoft
Teams.

(7) Razrednik u slucaju odsustva ucenika sa nastave (fizi¢ki ili online) kontaktira roditelje
u slu¢aju da roditelji nisu obavijestili razrednika.

Clan 26.
(Eti¢ki kodeks oblacenja zaposlenika)

Zaposlenik je duzan da za vrijeme obavljanja poslova u okviru svog radnog mjesta
bude prikladno i uredno odjeven, te da svojim na¢inom odijevanja na radnom mjestu
ne naru$ava ugled Gimnazije SSST.

Neprikladnom odjeéom smatra se:

a) Za muskarce: kratke pantalone, i druge pantalone koje u stoje¢em stavu dosezu
iznad ¢lanaka, bluza/majica koja nema rukave i/ili je neuobi¢ajenih Zivih boja, te
obuca otvorenih prstiju;

b) Za Zene: previse otvoren vratni izrez bluze/majice i/ili bluza/majica bez leda i bez
rukava, suknja ili kratke pantalone koje u stoje¢em stavu dosezu iznad koljena vise
od pet centimatara, te neprimjerena obuca (papuce ili druga obuca otvorenih prstiju
koja se sa zadnje strane ne pridrzava uz nogu);

¢) Sportska odjeca, osim na Casovima sporta i organizovanim izletima, natpisi na
odjeci, simbol koji mozZe biti uvredljiv ili iritantan po bilo kojem osnovu;

V RODITELJI/STARATELJI I DRUGI POSJETIOCI

Clan 27.
(Obaveze roditelja/staratelja)

(1) Obaveza roditelja je upoznati se, prihvatiti i poStovati Eti¢ki kodeks za izvodenje online
nastave, Pravilnik o ku¢nom redu Gimnazije SSST i ostale akte Gimnazije SSST,
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(2) Roditelji su obavezni kontinuirano dolaziti na informacije i roditeljske sastanke.

(3) Posljednjih 15 dana na kraju i polugodista i na kraju nastavne godine u pravilu se ne
odrzavaju informacije niti roditeljski sastanci.

(4) Roditelji mogu razgovarati sa nastavnicima Gimnazije SSST u dane koje odredi razrednik
odnosno predmetni nastavnik.

(5) Roditelji ne smiju ometati nastavnike u vrijeme trajanja nastavnog ¢asa, osim u iznimno
hitnim slu¢ajevima.

(6) Roditelji su duzni obavijestiti razrednika ili Upravu Gimnazije SSST o razlogu izostajanja
djeteta sa nastave (fizickom ili online), te u sluaju bolesti dostaviti ljekarsko opravdanje.
Izostanci ucenika sa nastave pravdaju se prema Pravilniku o neopravdanom izostajanju sa
nastave u Kantonu Sarajevo.

(7) Roditelji koji ¢ekaju dijete ili nastavnika tokom trajanja nastavnog sata, duzni su zadrzavati
se u zajedni¢kom prostoru Gimnazije SSST, a nikako pred vratima ucionice.

(8) Roditelji i drugi posjetioci mogu razgovarati sa direktorom. voditeljem dijela nastavnog
procesa i pedagogom Gimnazije SSST uz prethodnu najavu.

(9) Roditeljima i drugim posjetiocima je zabranjeno nepotrebno zadrzavanje i hodanje u
prostoru Gimnazije SSST.

(10) U prostoru Gimnazije SSST roditeljima/starateljima i drugim posjetiocima zabranjeno
je pulenje, konzumiranje alkohola, nedoli¢no ponasanje, kao i izgovaranje psovki I
pogrdnih rijeci.

(11) Roditelji i drugi posjetioci Gimnazije SSST duzni su se javiti portiru prilikom ulaska u
Gimnaziju SSST i navesti razlog posjete.

(12) Roditelji/staratelji prilikom dolaska u Gimnaziju SSSt duzni su se prudrzavati Smjernica
za kontrolu i prevenciju od zaraze COVID-19 od Javne ustanove Zavoda za javno zdravstvo
Kantona Sarajevo kao i Metodologije realizacije online nastave u Kantonu Sarajevo.

Clan 28.
(Pravdanje izostanaka udenika)

Izostajanje i kasnjenje (fizicki ili online) na nastavu roditelji u¢enika su duzni opravdati
liekarskim uvjerenjem.

Nac¢in opravdavanja izostanaka regulisan je Pravilnikom o neopravdanom izostajanju sa nastave
u Kantonu Sarajevo. lzostanci se odnose na fizicko prisustvo ucenika na nastavi u Gimnaziji
SSST ili na online nastavi,

VI DEZURE NASTAVNIKA, TEHNICKOG OSOBLJA

Clan 29.
(DeZzure nastavnika i tehni¢kog osoblja)

(1) U toku radnog vremena Gimnazije SSST deZuraju nastavnici, portir i tehni¢ko osoblje
Gimnazije SSST.

(2) Raspored, trajanje i obaveze dezurnih nastavnika odreduje direktor Gimnazije SSST.

(3) Raspored dezurstva objavljuje se na oglasnoj plo¢i Gimnazije SSST.

(4) Raspored dezurstva tehnickog osoblja odreduje voditel] dijela nastavnog procesa
Gimnazije SSST, a obaveze i trajanje odreduje direktor Gimnazije SSST.
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Clan 30.
(Obaveze dezurnih nastavnika )

(1) Obaveze dezurnih nastavnika su:

a) dezura se odvija od 09:00 do kraja nastave,

b) svideZurni nastavnici dezuraju od poc¢etka do kraja dezure,

¢) dezurni nastavnici prate ulazak u¢enika u Gimnaziju SSST,

d) prema potrebi obavjestavaju razrednika ili voditelja dijela nastavnog procesa o
dogadanjima tokom deZurstva,

e) nakon obavljene dezure nastavnici upisuju podatke u knjigu dezura.

(2) Dezurni nastavnik prati ponasanje u¢enika na hodnicima, $kolskom dvoristu i ostalim
prostorijama u Gimnaziji SSST i trenutno reaguje u situaciji sukoba ili nasilja medu
u¢enicima, kao i u drugim situacijama hitne intervencije te kontrolise postivanje
smjernica za kontrolu i prevenciju od zaraze COVID-19.

VII PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA

Clan 31.
(Medusobni odnosi ué¢enika)

(1) Za vrijeme boravka u Gimnaziji SSST, izvan Gimnazije i na online nastavi u¢enik je
duzan odnositi se prema drugim ucenicima s uvazavanjem i postivanjem razligitosti.

(2) U medusobnim odnosima ucenici su duzni ponalati se pristojno, paziti na vlastito
dostojanstvo i dostojanstvo drugog uc¢enika, Cuvati liéni ugled i ugled drugog ucenika,
pruziti pomo¢ drugima i prihvatiti pruzenu pomo¢, uvazavati i postovati drugoga.

(3) Ne ometati druge ucenike u u¢enju i pracenju nastave.

(4) U medusobnoj komunikaciji sa ostalim u¢enicima u razredu i u Gimnaziji SSST
pridrzavati se normi lijepog ponasanja.

(5) Medusobne sporove ucenici ne smiju rjesavati svadom, fizickim obradunom, uvredama,
psovkama i drugim neprimjerenim nacinima.

(6) Ako uCenik misli da mu je uCinjena bilo kakva nepravda, ima pravo na pristojan nagin
obratiti se predmetnom nastavniku ili razredniku.

VIII PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA, NASTAVNIKA, STRUCNIH
I DRUGIH SARADNIKA I OSTALIH RADNIKA SKOLE

Clan 32.
(DuZnost u¢enika prema nastavnicima, struénim saradnicima i
ostalim uposlenicima Gimnazije SSST)

(1) Pri dolasku u Gimnaziju SSST utenik ljubazno pozdravlja sve radnike ukljuéujuéi i
nastavnike koji mu ne predaju, direktora, struéne saradnike i tehni¢ko osoblje.

(2) U obracanju svim nastavnicima koristi pristojan rje¢nik i odnosi se prema njima s
uvazavanjem i poStivanjem.
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(3) Ustajanjem treba pozdraviti osobu koja ulazi u u¢ionicu ili na online Cas kao i za vrijeme
nastavnog sata.

(4) Odnos izmedu nastavnika i u¢enika mora biti na razini medusobnog uvazavanja i pruzanja
pomo¢i u ostvarivanju programa.

Clan 33.
(Duznosti nastavnika, struénih i drugih saradnika i ostalih radnika)

(1) Nastavnici i zaposlenici:

a) nastavnik ne smije odobriti u¢eniku bez opravdanog razloga da za vrijeme Casa izade
iz ucionice,

b) zabranjeno je fizi¢ko kaznjavanje i kaznjavanje ucenika,

¢) uvazavati individualne karakteristike u¢enika, njihove potrebe i probleme,

d) nastavnici i drugi uposlenici Gimazije SSST duzni su sasludati ucenika koji im se
obratio ako ima problem i reagovati zavisno od situacije,

e) ako u¢enik onemogucava izvodenje nastave, nastavnik ga moze uputiti pedagogu ili
voditelju dijela nastavnog procesa Gimnazije SSST.

f) Ukoliko u¢enik na online ¢asu ometa nastavu, predmetni nastavnik ga moze iskljuiti
sa &asa s tim da o tome po zavsetku $asa obavijesti razrednika koji kontaktira roditelja
ucenika.

IX PRAVILA SIGURNOSTI I ZASTITE OD SOCIJALNO NEPRIHVATLJIVIH
OBLIKA PONASANJA, DISKRIMINACIJE, NEPRIJATELJSTVA I NASILJA

Clan 34.
(Siguran boravak i rad u Gimnaziji SSST)

(1) Uprava Gimnazije SSST duZna je obezbijediti siguran boravak i rad u Gimnaziji SSST,
kao i bezbijedan i suguran rad u online okruzenju.

(2) U slu¢aju narudenih sigurnosnih uslova u Gimnaziji SSST (pozar, poplava, eksplozija)
direktor Gimnazije SSST ili voditelj dijela nastavnog procesa duzni su pozvati
adekvatne sluzbe (vatrogasce, policiju i sl.).

(3) U slu¢aju narudenog zdravstvenog stanja ulenika predmetni nastavnik i uprava
Gimnazije SSST duzni su obavijestiti roditelje i hitnu pomog.

Clan 36.
(Zabrana diskriminacije)

(1) U Gimnaziji SSST je zabranjen svaki oblik nasilja, izrazavanja neprijateljstva i
diskriminacije na osnovu: rase, boje, spola, jezika, religije, politickog ili drugog
misljenja, nacionalnog ili drustvenog porijekla, te drugog neprimjerenog ponasanja.

X NACIN POSTUPANJA PREMA IMOVINI

Clan 37.
(Postupanje prema imovini Gimnazije SSST)
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(1) Duznost radnika, u¢enika i svih osoba koje borave u Gimnaziji SSST je brinuti 0 imovini
Gimnazije SSST.

(2) Radnici Gimnazije SSST duzni su se racionalno koristiti sredstvima Gimnazije SSST
koja su im stavljena na raspolaganje.

(3) Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni uredno pospremiti radne materijale,
zatvoriti prozore, iskljuciti elektri¢ne aparate i zakljucati radne prostorije.

(4) Svi ucenici i radnici Gimnazije SSST duZni su obavijestiti dezurnog nastavnika ili
direktora o nadenim oSte¢enjima u ucionici i prijaviti Stetu.

(5) Nadene stvari predaju se pomoéniku direktora ili koordinatorima medunarodnog
programa.

Clan 38.
(Odgovornost Gimnazije SSST)

(1) Gimnazije SSST nije odgovorna za nestanak stvari i novca ucenika i uposlenika
Gimnazije SSST za vrijeme njihovog boravka u Gimnaziji SSST.

Clan 39.
(Nadoknada Stete)

(1) U sluaju da uCenik nasilnim ponasanjem nanese 3tetu $kolskoj imovini primijenit ¢e
se Pravila Gimnazije SSST.

XI KRSENJE SKOLSKOG REDA

Clan 40.
(Krsenje etickog kodeksa za izvodenje online nastave)

(1) Postupanje prema odredbama ovoga Eti¢kog kodeksa za izvodenje online nastave i
kombinovanog modela online nastave sastavni je dio radnih obaveza uposlenika i
ucenika Gimnazije SSST. %

(2) Radnik koji postupi suprotno odredbama ovog- Etlckog kodeksa, odgovoran je za

povredu radne obveze.

(3) Ucenik koji postupi suprotno odredbama ovog Etlckog kodeksa, odgovoran je prema
Pravilima Gimnazije SSST i drugim aktima Gimnazije SSST.

(4) Roditelji ili drugi posjetioci koji za vrijeme boravka u Gimnaziji SSST krie odredbe
Eti¢kog kodeksa, odgovorni su za Stetu koju pretrpi Gimnazija SSST, a portir, dezurni
nastavnik ili druga osoba odredena od strane direktora treba da ih udalji iz prostora
Gimnazije SSST.

(5) Ako se osoba ne udalji iz prostora Gimnazije SSST, Gimnazija SSST ¢e se za pomoc
obratiti najblizoj policijskoj stanici.
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XII PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 41.
(Izmjene Eti¢kog kodeksa za izvodenje online nastave)

(1) Ovaj Eticki kodeks moze se mijenjati odnosno dopunjavati na na¢in i po postupku kojem
Je i donesen.

(2) Gimnazija SSST je duzna upoznati u¢enike, roditelje i uposlenike s odredbama ovog
Etickog kodeksa

Clan 42.
(Stupanje na snagu)

Ovaj Eticki kodeks za izvodenje online nastave stupa na snagu danom donodenja od strane
Skolskog odbora Gimnazije SSST i objavljivanja na oglasnoj plo¢i Gimnazije SSST.

Datum: 14.10.2020. godine
Broj: 01-2-1080/20
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